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VILNIAUS CHORINIO DAINAVIMO MOKYKLOS ,,LIEPAITES*
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus chorinio dainavimo mokyklos ,Liepaités* naudojimosi biblioteka-fonoteka
taisyklés (toliau — Taisyklés), parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010
m. rugpjicio 20 d. jsakymo Nr. [V-442 D¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy
patvirtinimo* 2018 m. rugséjo 18 d. Nr. [V-680 redakcija, nustato asmeny registravimo, registruoty
vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarkg, vartotojo teises, pareigas ir
atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas, naudojimosi bibliotekos fondais tvarka.

2. Bibliotekos knygy ir vadovéliy, vaizdo ir garsiniy iStekliy, vaizdo ir garso archyvo,
»Liepai¢iy“ mokomojo ir koncertinio repertuaro archyvo ir kity bibliotekoje esanc¢iy dokumenty
fondas yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.

3. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi mokyklos mokiniai, pedagogai, bendruomenés nariai.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, organizuojama ir vykdoma tenkinant vartotojy
informacinius, edukacinius, profesinius, kultiirinius, mokslinius ir laisvalaikio poreikius naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas bei
specialisto kompetencija teikiama vartotojui nemokamai.

Neregistruotas vartotojas— vartotojas, asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudoj¢s bibliotekos
paslaugomis, jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitina registracija ir jo tapatybés patvirtinimas
(indentifikavimas).

Registruotas vartotojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir registruotas bibliotekoje, turi teise
rezervuoti ir gauti panaudai darbe ar | namus bibliotekos dokumentus, pratgsti jy panaudos nustatytg
terming ar gauti kitas paslaugas, kurioms butina registracija ir jo tapatybés patvirtinimas

(indentifikavimas).
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Il SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

5. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje tvarkomi neautomatiniu bidu.

6. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny
teisinés apsaugos istatymo, mokyklos teisés aktais, reglamentuojanciais mokiniy, darbuotojy ir kity
asmeny asmens duomeny apsauga, reikalavimais.

7. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

7.1. organizuoti vartotojy aptarnavima ir informacinj aprapinima;

7.2. vykdyti vartotojy apskaita;

7.3. nustatyti asmens tapatybe;

7.4. informuoti vartotojus pedagogus apie bibliotekos paslaugas, naujus ar reikiamus
informacijos iSteklius, dokumenty panaudos terminus.

8. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys gali buti naudojami statistikos tikslais.

9. Neautomatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi
bibliotekos paslaugomis. Suéjus Siam terminui, asmens duomenys sunaikinami.

10. Vartotojas dél savo, kaip duomeny subjekto, teisiy igyvendinimo gali kreiptis j bibliotekg
tiesiogiai ar naudojimosi biblioteka taisyklése nurodytu elektroninio pasto adresu. Nagrin¢jami tik
identifikuoty vartotojy raSytiniai praSymai.

11. Bibliotekai patenkinus vartotojo praSyma iStrinti jo asmens duomenis, vartotojas netenka
galimybés naudotis paslaugomis, kurioms biitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).

12. Neautomatiniu biidu tvarkomy asmens duomeny sauguma biblioteka uztikrina
jgyvendindama infrastrukttrines (tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieZilira, grieZtas
gaisrinés saugos taisykliy laikymasis ir kt.), administracines (asmeny, dirbanciy su asmens
duomenimis, mokymas, vidaus dokumenty rengimas ir kt.), telekomunikacines (informaciniy sistemy
priezitra, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas, slaptazodziy naudojimas ir kt.) priemones.

13. Naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka vieng kartg per metus vartotojai gali biti
perregistruojami:

13.1. mokiniai pagal patvirtinta mokiniy sarasa;

13.2. pedagogai, darbuotojai, patikslinant jy asmens duomenis, bitinus biblioteky veiklai
pagal darbuotojy sarasa.



IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

14. Vartotojy aptarnavimo sglygos (paslaugos prieinamos laisvai ir tik uZsiregistravus,
panaudos terminai, prat¢simo galimybés ir kt.) nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis
teis€tumo, s3ziningumo, protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais ir atsizvelgiant
] bibliotekos /mokyklos veiklos specifika.

15. Asmuo, pageidaujantis tapti registruotu bibliotekos vartotoju turi:

16. susipazinti su Taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas registracijos
korteléje/skaitytojo formuliare;

17. Registruodamiesi j bibliotekg asmenys pateikia asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta,
i§ kurio bibliotekininkas iSraSo zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uzpildyti. Mokiniai,
pedagogai, darbuotojai j bibliotekg registruojami naudojantis mokyklos informacinémis sistemomis
ir dokumentais.

18. Skaitytojas formuliare pasiraSo uz kiekvieng spaudinj. Juos grazinus, tokia pat tvarka
skaitytojo formuliare pasiraso bibliotekininkas.

19. | namus neiSduodami vienetiniai, reti dokumentai, informacinio pobiidzio (enciklopedijos,

20. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

21. VieSos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai.

V SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

22. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

22.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir proceduras;

22.2. naudotis bibliotekos fondais ir bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;

22.3. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos termina;

22.4. naudotis kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga Salia bibliotekos
esan¢iame mokytojy kambaryje;

22.5. vieSo interneto prieiga bibliotekos tarnybiniu kompiuteriu naudotis galima tik

v —

22.5.1. mokytojams, norintiems pamokoje naudotis laisvai prieinamomis natomis i§ interneto;

22.5.2. mokiniams, norintiems pasinaudoti laisvai prieinamomis natomis i§ interneto Su
mokytojo rekomendacija;

23. Vartotojas privalo:

23.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

23.2. neiSnesti dokumenty 18 bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j iSduoty dokumenty
apskaitg (formuliarus);

23.3. laiku grazinti gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos terming;



23.4. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymuy,
1Spjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

23.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) nedelsiant informuoti
biblioteka;

23.6. baigus darba kompiuterizuota darbo vieta palikti tvarkinga.

24. Vartotojui draudziama:

24.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo ir prieziiiros naudotis bibliotekos tarnybiniu
kompiuteriu,

24.2. naudotis mobiliojo rysio telefonais bibliotekos patalpoje;

24.3. i8sinesti dokumentus kopijavimui i$ bibliotekos patalpos be bibliotekos darbuotojo zinios;

24.4. keisti bibliotekos fondy sustatymo tvarka,

25. Vartotojo atsakomybé:

25.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos-fonotekos dokumentus
(irangg), turi pakeisti juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais, laikantis
naudojimosi taisyklése nustatytos dokumenty pripazinimo lygiaverciais prarastiems ar nepataisomai
sugadintiems dokumentams tvarkos:

25.1.1. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg zalg vartotojas privalo atlyginti teisés
akty nustatyta tvarka (prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj, skaitytojas privalo ji pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu, (i§ reikalingy knygy saraso) arba atlyginti triguba
jo rinkos kaina);

25.1.2. uz nepilnameciy vartotojy (mokiniy) prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir zalg padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob¢jai naudojimosi taisykliy ir
teisés akty nustatyta tvarka;

25.2. vartotojai (mokytojai) atsako uz savalaikj vadovéliy i§ mokiniy surinkima/grazinima i
biblioteka mokslo mety pabaigoje;

25.3 pabaiggs mokykla ar dél kokiy nors priezasCiy nutraukes mokymasi mokinys ar
nebedirbantis mokykloje mokytojas ar kitas darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka. Mokiniai
turimus vadovélius (mokymo priemones) grazina juos iSdavusiems mokytojams, kitus spaudinius
grazina bibliotekininkui;

25.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems naudojimosi taisykles,
mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis
biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

26. Biblioteka turi Sias teises:

26.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

26.2. atsizvelgiant j bibliotekos specifikg nustatyti vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip
pat tokias paslaugas, kurioms reikalinga vartotojo registracija;

26.3. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
biblioteky veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;



26.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus,
termino prat¢simo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

26.4.1. vartotojas ] namus gali gauti ne daugiau 5 dokumenty ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui, mokomoji literatiira (vadovéliai ir kt.) iSduodami visiems mokslo metams neribotai;

26.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams,
vaizdo ir garso, koncertinio archyvo dokumentams:

26.5.1. naujai gauti, didele paklausg turintys leidiniai (reti ir vertingi, paklaustis spaudiniai, ir Kiti
leidiniai), vaizdo ir garso archyvo dokumentai iSduodami ne ilgesniam kaip 10 dieny laikotarpiui;

26.6. informuoti chory vadovus, mokyklos administracijg ir, prireikus, Kitas bibliotekas apie
vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty dokumenty;

26.7. mokyklos administracijai pareikSti savo nuomong, praSyma ar skunda dél bibliotekos
veiklos, aptarnavimo ir darbo salygy;

26.8. mokyklos direktoriaus jsakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése
nustatyty reikalavimy;

26.9. dél bibliotekos fondo prevenciniy priezitros priemoniy tiek, kiek biitina, bet ne daugiau nei
vieng darbo dieng per ménesj, neaptarnauti vartotojy, pries tai sprendimg suderinus su mokyklos
direktoriumi.

27. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

27.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

27.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, jj keisti tik
1Simtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy prieZastis, trukme;

27.3. i8duodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming (grazinimo
data);

27.4. tiksliai nurodyti asmens duomenis, kuriuos vartotojas privalo pateikti, norédamas tapti
vartotoju;

27.5. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti biblioteky veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny sauguma;

27.6. viesai paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi taisykles;

27.7. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.




